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Süreç Başlangıcı
(1) 

Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Kontenjan  
yazısı

(4) 
Defterdar İmza ve 

Onay Süreci

Kontenjan 
talep yazısı

Belgenet

Belgenet

Öğrenci listesi
Onay Yazısı

Belgenet

(8)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

Belgenet

Başvuru 
dilekçesi ve 

ekleri

1

(2) 
Başvuru evrakları 

servise gelir.

(3)
Bakanlığımız PERGEN'e 

gönderilmek üzere kontenjan 
talep çizelgesi ve yazısı 

hazırlanır.

(5)
PERGEN’den kontenjan 

yazısı gelir.

(6)
 Beceri eğitimi yapacak 
öğrencilere ilişkin liste 

hazırlanır

(7) 
Beceri  onayı yazısı 

hazırlanır
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Öğrenci 
bildirim yazısı

Belgenet

(10)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

Öğrenci listesi

Beceri Eğitimi 
Bilgilendirme yazısı

Belgenet

(12) 
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

(13)
 Öğrencilerin katılımı ile 

beceri eğitimleri 
gerçekleştirilir

Servis notu

Süreç Sonu

Devam-devamsızlık 
yazısı ve çizelgeleri

Belgenet

1

(9)
PERGEN'e beceri eğitimi 

yapacak öğrencilerin 
bildirilmesine ilişkin liste ve 

yazı hazırlanır.

(11)
Öğrencilerin beceri eğitimi 

yapacakları birimlere 
bilgilendirme yazısı hazırlanır

(14)
Öğrencilerin beceri eğitimi 
yaptıkları birimlerden aylık 
devam-devamsızlık yazısı 

ve çizelgesi gelir.

Devam-devamsızlık 
çizelgeleri

(15)
Aylık devam-devamsızlık  

çizelgeleri düzenlenerek maaş 
servisine servis notu 

hazırlanarak elden ulaştırılır.
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