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(1)
Personel Müdürünün hizmet 

içi eğitim yapılacağına dair 
sözlü talimat alınır

Süreç Başlangıcı

(3) 
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

1

Tebliğ Yazısı

Belgenet

Katılımcı 
yazısı

Belgenet

(6) 
Defterdar İmza ve 

Onay Süreci

Katılımcı 
Listesi

Belgenet

Katılımcı 
Listesi

Belgenet

Eğitim 
Programı

(4)
Eğitimde görevlendirilecek 

eğiticilere tebliğ yazısı 
hazırlanır

(5)
Eğitime katılacak personel 

bilgilerinin alınması hususunda 
Defterdarlık Birimlerine yazı 

hazırlanır

(7)
Defterdarlık Birimlerinden 

katılımcı listeleri gelir

(8) 
Katılımcı listeleri 

düzenlenir 

Eğitim Onay 
Yazısı

(2) 
Hizmet içi eğitim ders 

programı ve onay 
yazısı hazırlanır
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(9)
Defterdarlık personelinin 

katılımı ile hizmet içi 
eğitimler gerçekleştirilir

1

(12)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

Belgenet

Katılım 
Belgesi

Katılım 
Belgesi (13)

Personel Müdürlüğü 
personelinden eğitime katılan 

personelin Katılım Belgeleri 
ilgililerin özlük dosyalarına 

takılır.

Servis Notu

Süreç Sonu

(10)
Eğitime katılan 

personele Katılım 
Belgesi hazırlanır 

(11)
Katılım Belgelerinin 

gönderilmesi için 
Defterdarlık Birimlerine yazı 

hazırlanır

(14)
Eğitim bitiminde eğiticilere 

maaş ödemesi yapılması için 
maaş servisine servis notu 

hazırlanarak, elden ulaştırılır
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