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Süreç Başlangıcı
(1) 

Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Belgenet

(4) 
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

Bilgi Yazısı

Belgenet

Eğitim alacak aday 
memurlara ilişkin 

yazı ve liste

1
(2) 

PERGEN den yazı 
gelir

(3)
 İlgili illerden ve Merkez 

Birimlerinden aday 
memurlara ait bilgilerin 
istenilmesine İlişkin yazı 

hazırlanır
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1
(5)

 Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Belgenet

Aday 
memurlara 
ilişkin bilgi 

yazısı

Eğitim 
Programı Onay Yazısı

Belgenet

(9)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

2

(6)
 İlgili İller Ve Merkez 
Birimlerinden yazı 

gelir

(7)
 Eğitim alacak aday 

memurlara ilişkin çizelge 
ve eğitim programı 

hazırlanır

(8) 
Eğitim onayı yazısı 

hazırlanır
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2

Katılımcı 
konaklama 
bilgi Yazısı

Belgenet

(11)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

Eğitim 
Programı

(12) 
Gelen Evrak 

Süreci

Eğitim programı ve 
katılımcı konaklama 

yazısı

Belgenet

Görevlendirme 
yazısı

Belgenet

3

(10)
PERGEN'e katılımcıların 
konaklamasına ilişkin 

yazı hazırlanır ve 
imzaya sunulur

(13)
PERGEN'den eğitim 

programı ve katılımcı 
konaklama onay yazısı gelir

(14)
Eğitimde görevlendirilecek 

olan eğiticilere 
görevlendirme yazısı 

hazırlanır
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3

Eğitim Davet 
Yazısı

Belgenet

(17)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

(18)
 Aday memurların 

katılımı ile eğitimler 
gerçekleştirilir

(20)
 Defterdar 

İmza ve Onay 
Süreci

4

Belgenet

Komisyon 
görevlendirme onay 

yazısı

(16)
 İlgili illere ve Merkez 

Birimlerine eğitim davet 
yazısı yazılır

(19)
Eğitime İlişkin Sınav 

Komisyonu 
görevlendirme onay 

yazısı hazırlanır 

(15) 
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci



Aday Memur Eğitimi İşlem Süreci

Eğ
it

im
 S

er
vi

si
 P

er
so

n
el

i
E

ği
ti

ci
le

r
Sı

na
v 

Ko
m

is
yo

nu
K

o
m

is
y

o
n

 B
a

şk
a

n
ı

5/6

(21)
Sınav soruları belirlenir ve 

eğitim servisi görevlisine bilgi 
verilir

4

Sınav 
kitapçığı Sınav sonuç 

listesi

İmzalı sınav 
tutanakları

İmzalı sınav 
sonuç listesi

Staj 
değerlendirme

 belgesi 

5

Sınav 
tutanakları

Sınav sonuç 
listesi

İmzalı staj 
değerlendirme 

belgesi 

(25)
Sınav sonuç listesi,sınav 

tutanakları, cevaplandırılmış 
sınav kağıtları komisyona 

imzaya sunulur

Cevaplandırılmış 
Sınav kitapçığı

İmzalı 
cevaplandırıl

mış Sınav 
kitapçığı

Sınav 
kitapçığı

Cevaplandırılmış 
Sınav kitapçığı

Staj 
değerlendirme 

belgesi 

(22) 
Eğiticilerden alınan sınav 

soruları düzenlenerek sınav 
kitapçığı oluşturulur.

(24)
Sınav kitapçıkları 

değerlendirilerek, sınav 
sonuç listesi hazırlanır

(27)
Staj Değerlendirme Belgeleri 

hazırlanır  Komisyon 
Başkanına imzaya sunulur

(23) Sınav 
komisyonunun 

gözetiminde sınav 
yapılır. (26) 

Sınavlara ilişkin belgeler 
komisyon tarafından imzalanır

(28)
Staj Değerlendirme Belgeleri  

imzalanır.
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Belgenet

Katılım yazısı

Belge 
gönderme 

yazısı

Belgenet

(30) 
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

5
(32) 

Defterdar İmza ve 
Onay Süreci

Servis Notu

PEROP

Süreç Sonu

(29)
İlgili İllere ve Merkez 

Birimlerine gönderilecek 
katılım yazısı hazırlanır

(31)
İl Personeline ait Staj 

Değerlendirme Belgelerinin 
doldurulmak üzere 

birimlerine
 gönderilmesine ilişkin yazı 

hazırlanır

(33)
Eğitim sonuçlarının aday 

memur eğitimi bilgi 
sistemine girişi yapılır

(34)
Eğitim bitiminde eğiticilere 

maaş ödemesi yapılması 
için maaş servisine servis 
notu hazırlanarak, elden 

ulaştırılır
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