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Süreç Başlangıcı
(1)

Gelen Evrak İşlem 
Süreci

Özel Paket Bordro 
Programı

Maaş ekleri

(5)
İmzalanmak üzere özel 
paket programda maaş 
bordrosu ve eklerinin 

çıktısı alınır

Ödeme emri 
belgesi

MYSMYS MYS MYS

Paraflı ödeme 
emri belgesi

(8)
Defterdar 
Yardımcısı 

İmza ve Onay 
Süreci

1

2

Özel Paket Bordro 
Programı

Özel Paket Bordro 
Programı

Bordro

(4)
Bordro hesaplaması 

yapılır ve bordro 
oluşturulur

Belgenet

Belge

Maaş bordrosu

(6)
Maaş veri 

bilgilerinin MYS 
sistemine girilerek 

ödeme emri 
belgesi hazırlanır

Ödeme emri 
belgesi

(7)
ÖEB,sistem 

üzerinden ve çıktı 
alınıp paraflanarak 
imzaya göderilir

Belge

(2)
Maaşa esas bilgi ve 
belgeler gelen evrak 

yoluyla veya ilgili 
personelin elden teslim 

etmesiyle alınır.

(3)
Bordro hazırlamak için 
maaşa esas veriler özel 

paket bordro programına 
girilir

Bordro
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(10)
Ödeme Emri Belgesi 

Muhasebe 
Müdürlüğünce uygun 

bulundu mu?

Teslim 
tesellüm 
tutanağı

E

Maaş ödemesi 
üst yazısı

(13)
 Müdür imza 
Onay Süreci

Belgenet Belgenet

 (12)
Maaş ödemesini 
belirten üst yazı 

hazırlanarak imzaya 
sunulur  ve banka 
listesini belirten 
mail bankanın 

kurumsal mailine 
gönderilir

Süreç Sonu

1

2

İmzalı ödeme 
emri belgesi

H

İade tutanağı

İmzalı ödeme 
emri belgesi

(11)
Ödeme emri belgesi 

iade tutanağına 
bağlanarak elden 

teslim alınır

(14)
Tüm evraklar işçi 
maaş klasörüne 

kaldırılır

Bilgilendirme 
maili

 (9)
Ödeme Emri Belgesi 

Muhasebe 
Müdürlüğüne teslim 

tesellüm tutanağı 
imzalatılarak  elden 

teslim edilir
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