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Mazerete 
ilişkin evrak

Tayin 
talebine 

ilişkin dilekçe
Belgenet

Süreç Başlangıcı
(1) 

Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Belgenet

(2)
Valilik atamalı personelin 
naklen atanma talebine 
ilişkin dilekçesi ve ekleri 

gelir

E

(4)
Atanma işlemi 

yapılsın mı?

(6)
Defterdar imza 

onay süreci

(8)
Defterdar imza 

onay süreci

1

Muvafakat 
istem yazısı

(7)
Muvafakat istemine 

ilişkin üst yazı 
hazırlanır

Belgenet

Talep Red 
yazısı

(5)
İlgilisine veya görev 

yerine
  talebin uygun 
görülmediğine 
ilişkin üst yazı 

hazırlanır

Süreç Sonu

(3)
Evraklar detaylı 

şekilde incelenerek 
tüm bilgiler toplanır 

ve  Defterdar’a 
sözlü olarak sunulur

H
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Belgenet

Belgenet

1

(10)
Muvafakat 

verilmiş mi?

(12)
Defterdar

 imza onay süreci

(15)
Vali imza onay 

süreci

Atama 
onayı

Ayrılışı istem 
yazısı

(17)
Defterdar imza 

onay süreci

Başlama 
istem 
yazısı

Belgenet Belgenet

(16)
Düzenlenen atama 
onayı ilgilinin görev 
yerine gönderilmek 

için üst yazı 
hazırlanır ve ayrılış 

tarihi istenir.

(18)
Düzenlenen atama 
onayı ilgilinin yeni 
başlayacağı birime 

gönderilmek için üst 
yazı hazırlanır ve 

başlayış tarihi 
istenir.

(19)
Defterdar imza 

onay süreci

Süreç sonu

Belgenet

Muvafakat 
istem cevap 

yazıs
(9)

Muvafakat istem 
cevap yazısı gelir

Muvafakat 
verilmediğine ilişkin 

üst yazı(11)
Kişiye veya görev yerine 

Muvafakatın 
verilmemesi nedeniyle 

atamanın 
yapılamadığına ilişkin üst 

yazı hazırlanır

H

(13)
Tüm evraklar Redler 
klasörüne kaldırılır

E

Perop

(14)
Verilen muvafakata 

istinaden Perop 
sisteminden atama 

onayı düzenlenir

Ayrılışı tarihi 
yazısı

Belgenet

(20)
İlgili personelin 

görevden ayrıldığı 
birimden ayrılış 

tarihini bildirir üst 
yazı ve personel 

özlük dosyası gelir

Başlama 
tarihi yazısı

(21)
İlgili personelin 

göreve başladığına 
ilişkin yazı gelir

(22)
Tüm evraklar kişinin 

özlük dosyasına 
kaldırılır

Süreç sonu

1

1
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