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Süreç Başlangıcı

Belgenet

(1)
Gelen Evrak 

Süreci

Yazı/Dilekçe/
Liste

(3)
Personel Valilik atamalı 

mı, Bakanlık atamalı 
mı?

Valilik atamalı
Hizmet hesaplama 

çizelgesi

Emeklilik 
Onayı

Perop

(10)
Vali Yardımcısı 

İmza Süreci

Perop

(2)
65 Yaş listesinin 

alınması/emeklilik 
dilekçesinin gelmesi

Emeklilik talep 
üst yazısı

Belgenet

(5)
Defterdar İmza 

Onay Süreci

Belgenet

Emeklilik 
Onayı

(6)
 Bakanlıktan personel 
için imzalı emeklilik 

Onayı gelir.

(7)
Kişinin hizmet hesaplaması 

yapılır ve Personel 
Müdürüne kontrol için elden 

gönderilir

(9)
Emeklilik onayı Perop 

üzerinden hazırlanır ve 
imzaya sunulur

Bakanlık Atamalı

Hizmet hesaplama 
çizelgesi

(8) Hizmet hesaplama 
cizelgesi kontrol edilerek 

paraflanır ve atama servisi 
personeline elden 

gonderilir

(4)
Bakanlığa gönderilmek 

üzere emeklilik talep üst 
yazısı hazırlanır
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Emeklilik Onayı 
ust yazısı

Belgenet

Ayrılısa iliskin 
bilgi ve belgeler

Belgenet

(15)
Personel Valilik 

Atamalı mı, Bakanlık 
Atamalı mı?

(18)
 Personelin ayrılışı 
Perop sistemine 

işlenir.

Valilik Atamalı

Bakanlık atamalı

Belgenet

Emekliye 
ayrılış yazısı

Emeklilik Onayı

(11) 
Emeklilik onayı ilgili birime 
gonderilmek uzere uty yazı 

hazırlanır ve yazıda personelin 
ayrılısına iliskin bilgi ve belgeler 

istenir

(12)
Defterdar İmza 

Onay Süreci

(13)
Gelen Evrak 

Süreci

(16) Personelin ayrılısına 
iliskin bilgi ve belgeler 

fiziksel olarak bakanlığa 
gönderilmek uzere ust 

yazı hazırlanır

(17)
Defterdar İmza 

Onay Süreci

Perop

Belgenet

Emekliye 
ayrılış yazısı

(19) SGK’ya hitaben  
ayrılış yazısı hazırlanır

(20)
Defterdar İmza 

Onay Süreci

Hitap

(21) SGK ya hitaben 
yazılan ayrılıs yazısı ve 

diger belgeler Hitap 
sistemine yuklenir

Servis notu

(23) Personelin özlük 
dosyası arşivlenmek 
üzere sicil servisine 

gönderilir.

Süreç sonu

(22) 
Personelin görevden 
ayrılışı ilgili servislere 

işlettirilir

(14) 
 personelin ayrılısına 

iliskin bilgi ve belgeler 
fiziksel olarak gelir
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