
1.6.4 BASILI KAĞIT TEMİNİ SÜRECİ
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Zimmet 
Defteri

Süreç 
başlangıcı

Basılı 
kağıt

(8) 
Devlet Malzeme 
ofisinden gelen 
basılı kağıtlar 
kontrol edilir

Sevk 
irsaliyesi

Basılı kağıt

(7)
Talep edilen basılı 

kağıtlar devlet 
malzeme 

ofisinden gelir

yazı

Belgenet

(3)
İstanbul 

Defterdarlığı 
Muhasebe 

Müdürlüğüne talep 
yazısı yazılır

(1)
Ambar stok 

kontrolü yapılır

1

(2)
Yeterli miktarda 
basılı kağıt var 

mı?

E

Süreç sonu

(9)
Gelen basılı 
kağıt sayısı 
doğru mu? E

H
Basılı 
kağıt(10)

Kargo ile 
görüşülür, 

eksikler 
giderilir

yazı

Belgenet

(4)
İstanbul Defterdarlığı 

Muhasebe 
Müdürlüğüne talep 

yazısı paraflanır

H

(11)
Malzeme 
ambara 
koyulur

yazı

Belgenet

(5)
İstanbul Defterdarlığı 

Muhasebe 
Müdürlüğüne talep 

yazısı imzalanır

(6)
Giden Evrak 

Süreci
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Sevk irsaliyesi

Yazı

Belgenet

1

(14)
Sevk irsaliyesi imzalanarak, 
devlet malzeme ofisine yazı 

ekinde gönderilir

Belgenet

Kıymetli evrak 
geliş bildirisi

Yazı

(20)
Kıymetli evrak geliş 

bildirisi imzalanıp, yazı 
ekinde gönderilir

(15)
Giden Evrak 

Süreci

(21)
Giden Evrak 

Süreci
Süreç sonu

Sevk irsaliyesi

Yazı

Belgenet

(13)
Sevk irsaliyesi üst 
yazısı  paraflanır

Sevk 
irsaliyesi

Yazı

Belgenet

(12)
Kargo ile gelen sevk  

irsaliyesi 
imzalanarak, üst 

yazısı yazılır

Kıymetli evrak 
geliş bildirisi

Belgenet

Belgenet

(18) 
Gelen kıymetli evrak 

geliş bildirisi 
imzalanarak, üst yazısı 

yazılır

Kıymetli evrak 
geliş bildirisi

Yazı

(19)
Kıymetli evrak geliş 

bildirisi yazısı 
paraflanır

Kıymetli evrak 
geliş bildirisi

Belgenet

(16)
İstanbul defterdarlığı 

muhasebe müdürlüğünce 
kıymetli evrak geliş bildiris 

hazırlanır

Kıymetli evrak 
geliş bildirisi

Belgenet

(17)
Ankara defterdarlığı 

muhasebe 
müdürlüğüne 

gönderilir
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