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Süreç Başlangıcı

Dilekçe

İade müzekkeresi 
(Yazı)

Sayman 
mutemetleri 

alındısı

Vekaletname

(1)
Harç iade evrağı 

gelir

Dilekçe

İade müzekkeresi 
(Yazı)

Sayman 
mutemetleri 

alındısı

Vekaletname

(2)
Harç iade evrağının 

kontrolü yapılır

(3)
Uygun mu?

(4)
Uygun 

olmamasına 
rağmen alınacak 

mı?

H

(8)
Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

(5)
Harç iade evrağı 

iade edilir

H

(6)
Eksiklikler 

tamamlandı mı?
H

(9)
KEP’ ten mi? 

geldi

H

BELGENET

(12)
Tam mı?

1

E

(7)
Kişiye iade edilir

Süreç Sonu

Dilekçe

İade müzekkeresi 
(Yazı)

Sayman 
mutemetleri 

alındısı

Vekaletname

(11)
Evrak kontrolü 

yapılır

E

Dilekçe

İade müzekkeresi 
(Yazı)

Sayman 
mutemetleri 

alındısı

Vekaletname

E

2
H

1

E

E

BELGENET

(10)
Kontrol yapılır

1
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(13)
Konusuna göre 

evrak ayrımı 
yapılır

E1

2

BELGENET

Yazı

(15)
Yazı Yazılır

H

BELGENET

Yazı

(17)
Daha önce 

ödenmiş mi?

(18)
Deftere kayıt 

yapılır
H

E

3

Dilekçe

İade müzekkeresi 
(Yazı)

Sayman mutemetleri 
alındısı

Vekaletname
(14)

Evraklar kontrol için 
Muhasebe yetkilisi 

mutemetleri servisine 
gönderilir

4

Dilekçe

İade müzekkeresi 
(Yazı)

Sayman mutemetleri 
alındısı

Vekaletname

(19)
Harç iade servisine 

gönderilir

Dilekçe

İade müzekkeresi 
(Yazı)

Sayman mutemetleri 
alındısı

Vekaletname
(20)

Evrağa şerh 
düşülerek geri 

gönderilir

BELGENET

Yazı

(16)
Yazı imzaya 
gönderilir
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(21)
Hata var mı? 

Yok mu?
E

H

(24)
Hata var mı? 

Yok mu?
E

H

(27)
Hata var mı? 

Yok mu?
E

H

(30)
Giden evrak 

süreci
Süreç sonu

4

BELGENET

Yazı

BELGENET

Yazı

BELGENET

Yazı

(25)
Servis Sorumlusuna 

İade edilir

BELGENET

Yazı

BELGENET

Yazı
(22)

Harç iade servisi 
çalışanına İade 

edilir

BELGENET

Yazı

(28)
Muhasebe Yetkilisi 
Yardımcısına İade 

edilir

BELGENET

Yazı

BELGENET

Yazı

(26)
Muhasebe 
Yetkilisine 
gönderilir

BELGENET

Yazı

BELGENET

Yazı

(29)
İmzalanır

BELGENET

Yazı

BELGENET

Yazı
(23)

Muhasebe Yetkilisi 
Yardımcısına 

gönderilir
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Düzeltme ve iade 
belgesi

(31)
Düzeltme ve iade 
Belgesi düzenlenir

Ön muhasebe 
kaydı

3

H

E

(36)
Nakit aktarım 

süreci

MİF

BKMYBS

Süreç Sonu

(33)
Limitin üzerinde 

mi?

(39)
Nakit aktarım 

süreci

MİF

BKMYBS

Süreç Sonu

BKMYBS

BKMYBS

BKMYBS

(32)
Ön muhasebe kaydı 

yapılır

Düzeltme ve 
iade belgesi

Ön Muhasebe 
Kaydı 

Düzeltme ve 
iade belgesi

Ön Muhasebe 
Kaydı 

Düzeltme ve 
iade belgesi

Ön Muhasebe 
Kaydı 

Düzeltme ve 
iade belgesi

Ön Muhasebe 
Kaydı 

BKMYBS

(38)
Onaylanır/

Yevmiyeleştirilir

BKMYBS

(37)
Ödeme belgesi 

imzalanır

BKMYBS

(35)
Onaylanır/

Yevmiyeleştirilir

BKMYBS

(34)
Ödeme belgesi 

imzalanır
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